КАКИЕ ДОКУМЕНТЫ ВЗЯТЬ НА СОБЕСЕДОВАНИЕ?

Потенциальный руководитель пригласил вас на собеседование. Значит, пора готовиться к встрече. Что же для этого нужно сделать?
В первую очередь подготовьте документы, которые понадобиться на собеседовании:
· удостоверение личности/паспорт;
· копия трудовой;
· диплом об образовании;
· резюме;
· рекомендательные письма;
· дипломы о дополнительном образовании, свидетельства, сертификаты, и т.д.

КАК ОДЕТЬСЯ НА СОБЕСЕДОВАНИЕ?

Выбираем верхнюю одежду для собеседования.
На собеседовании провожают по уму, а встречают все равно по одежде. Поэтому к выбору одежды для собеседования следует подойти ответственно. Путь к сердцу большинства работодателей лежит через деловой костюм неяркого цвета. Каждый третий менеджер по персоналу считает его идеальной одеждой для собеседования. Поэтому не стоит одевать яркую одежду. Она будет отвлекать, возможна даже, раздражать человека, проводящего с вами собеседование. Майки с рисунками и надписями, рваные джинсы, шорты, - все это лучше оставить дома. Для женщин допустимы темные брюки, либо юбка длиной до середины колена, и однотонные блузки с рукавом не короче трех четвертей. Для мужчин – это классический костюм, либо темные брюки и однотонная рубашка с длинным рукавом.
Женщинам не стоит одевать на собеседование:
· колготки в сеточку;
· джинсы;
· короткие мини-юбки;
· слишком обтягивающие блузки и брюки;
· блузки с глубоким декольте;
· слишком короткие блузки.
Мужчинам не стоит одевать на собеседование:
· футболка, заправленная в брюки;
· потертые джинсы;
· галстук-бабочка;
· тренировочные шорты, спортивный костюм;
· майка-сеточка.
Одежда для собеседования должна быть чистой и выглаженной:
Если вы придете в мятой и неопрятной одежде, то работодатель решит, что раз вы неаккуратны в одежде, то будете неаккуратны и в работе. Поэтому обязательно погладьте одежду перед походом на собеседование.
Выбираем обувь на собеседование:
Обувь должна быть неброской и обязательно закрытой, как для женщин, так и для мужчин. Поэтому сланцы, шлепанцы, босоножки, кеды лучше оставить дома вне зависимости от погоды и обстоятельств.
Обувь должна подходить к одежде. Для мужчин лучше всего обуть туфли, они подходят практически к любой деловой одежде. Женщинам тоже стоит обуть туфли на невысоком каблуке. Если у вас нет туфлей, то желательно их приобрести.
Обувь должна быть чистой. Поэтому обязательно почистите обувь перед встречей.
Аксессуары к одежде на собеседование.
Много о кандидате могут рассказать и аксессуары – часы, ручка, сумка. Особенно внимательно при выборе аксессуаров стоит проявить, если Вы претендуете на руководящую должность. В этом случае необходимо найти золотую середину между презентабельностью и излишней роскошью. При этом менеджеры по персоналу единодушны: отсутствие аксессуаров значительно лучше, чем их переизбыток.
Не подходящие аксессуары для собеседования:
· наушники от плеера на шее;
· солнцезащитные очки;
· серьги у мужчин;
· более одного комплекта украшений;
· татуировки и пирсинг;
· жевательная резинка во рту;
· воду в бутылке или кофе в стаканчике;
· [bookmark: _GoBack]включенный мобильный телефон.
